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Một cuộc phỏng vấn việc làm là một cơ hội để gây ấn tượng với nhà 
 tuyển dụng tương lai của bạn. Thái độ và thể hiện của bạn rất quan 
 trọng. Điều quan trọng là phải có sự chuẩn bị trước cho một cuộc 
 phỏng vấn xin việc làm. 

Trong cuộc phỏng vấn xin việc, người sử dụng lao động (hoặc nhân viên nhân sự 
được ủy quyền) đánh giá người xin việc.  

 Làm thế nào để cư xử tốt trong một cuộc phỏng vấn?  
1. ĐẾN ĐÚNG GIỜ! Tốt nhất, thậm chí sớm hơn 10 phút. Điều này sẽ cho bạn 
thời gian để bình tĩnh lại. 
2. TẮT CHUÔNG ĐIỆN THOẠI CỦA BẠN! 
3. TÌM HIỂU THÔNG TIN VỀ CÔNG TY HOẶC CÔNG TY BẠN MUỐN SAU NÀY 
LÀM VIỆC CHO CTY. Sử dụng trang web và mạng xã hội của họ. 
4. LÀM NỔI BẬT ĐIỂM MẠNH CỦA BẠN. Đọc thông tin về vị trí được cung cấp 
và nhấn mạnh lý do tại sao bạn là ứng cử viên phù hợp. 
5. KHÔNG NÊN DIỄN XUẤT. Tốt hơn bạn cung cấp thông tin và để lại ấn tượng 
tự nhiên. 
6. KHÔNG CUNG CẤP THÔNG TIN KHÔNG ĐÚNG SỰ THẬT. Nếu bạn được chấp 
nhận, lời nói dối có thể lộ ra và bạn có thể nhanh chóng mất vị trí của mình. 
Đừng quên rằng rất có thể bạn sẽ có một thời gian thử việc đã thỏa thuận 
trong hợp đồng. 
7. THỂ HIỆN SỰ QUAN TÂM ĐẾN VỊ TRÍ VÀ HỎI CHI TIẾT. Tại buổi phỏng vấn, 
bạn có cơ hội hỏi thông tin chi tiết về vị trí công việc và nội dung của chỗ việc 
làm. 
8. HÃY CHÚ Ý! Bạn đã đề cập trong sơ yếu lý lịch của mình rằng bạn nói bất kỳ 
ngôn ngữ thế giới nào chưa? Có thể xảy ra trường hợp một phần của cuộc 
phỏng vấn sẽ được thực hiện bằng tiếng nước ngoài. 
9. GIAO TIẾP MỘT CÁCH LỊCH SỰ. Điệu bộ thái quá, cao giọng hoặc nhảy vào 
lời nói là không phù hợp. 
10. CUỐI CUỘC PHỎNG VẤN, HÃY XIN CẢM ƠN ĐÃ CÓ CƠ HỘI GẶP GỠ. 
 
 

Đừng quên rằng ấn tượng tổng thể của bạn cũng sẽ được nhấn mạnh bởi trang phục 

bạn mặc trong buổi phỏng vấn. Bạn chắc chắn sẽ không làm hỏng bất cứ điều gì bằng 

cách bắt tay (cách bắt tay cầm chặt) khi đến và đi. 

 

 

Tôi sắp đi PHỎNG VẤN VIỆC LÀM!  

        Làm thế nào để chuẩn bị? 


