Ban dang timkiémmdt cong viéc va khdng cd thanh cong?
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Tai sao CV lai quan trong?

CV 1a ban tém tat kinh nghiém cta ban, c6 thé rat hiru ich

khi tim viéc.

Ban sé& tim th3y nhiéu hinh thirc so yéu ly lich cha ban cé
thé trong truc quan nhu thé ndo. Trong moi trudng hop,
nd phai rd rang va suc tich. CV khong qua hai trang A4.

Nhirng thong tin gi dwoc viét trong CV?

Théng tin lién hé

tén va ho, chirc danh, dia chi, s6 dién thoai, email, ngay sinh
(khong bat budc), ban cling cé thé dinh kém anh clia minh
Kinh nghiém lam viéc

sap xép theo trinh ty thoi gian tir gan day nhat dén qua kh,
cling viét thoi gian cong viéc lam kéo dai va mé ta ngdn gon
céng viéc trong cac gach dau dong

Trinh dé hoc védn dé dat duoc

Cu thé, trinh dd hoc van cao nhat dat dwoc, bao gdm c3 linh
vre va nam tét nghiép, duoc néu rd. Néu ban cé trinh d6 hoc
van duoc chirng nhan twong duong, ching tdi khuyén ban nén
néu rd diéu dé. Péng thoi néu rd cac khoa hoc, khoa dao tao,
thuwc tdp & nwdc ngoai da hoan thanh.

Ky nding va kha ndng

Ky ndng ngén ngi¥

Ky nédng tin hoc, st dung may vi tinh

Anh chj c6 bdng Idi xe khéng?

Vui long cho biét ban la nguwoi 14i xe chd déng hay thu dong.
S& thich va mén yéu thich
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Diéu gi khdong nén
quén?

Chi cung cédp thong tin ding
su that!

Viét CV dang ngir phap la

quan trong. Ban hay kiém

tra lai ky so’ yéu ly lich cha
minh trwéc khi glri di.

Chung téi khuyén ban nén
dé cép trong CV ctia minh
liéu ban co dwoc gia nhdp
thi trwo'ng lao déng tw do
hay cé diéu kién hay khéng.

Néu ban dang glti so’ yéu ly lich cha minh qua email, ban ciing nén dginh

kém mot 13 thu dong lwc vao email. Trong thu xin viéc, ban cé thé trinh bay chi tiét hon vé ly do tai sao

ban quan tdm dé&n mot cong viéc cu thé va tai sao ban 1a &ng vién phu hop.

Thuw xin viéc |3 phan m& rong cta CV nén khdng can |3p lai cdc thdng tin trong d6. Né nén ¢é 3 - 6 doan
van ngan. Trong thu xin viéc (thu dong luc) dirng quén xuwng hod cling nhuw cam on va tam biét nhé.
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