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AUTORIZOVANÁ KONVERZE – PŘEVOD DOKUMENTŮ Z LISTINNÉ 

PODOBY DO ELEKTRONICKÉ (a obráceně) 
 

Převedený dokument z listinné podoby do elektronické má stejné vlastnosti jako původní 

dokument. Používá se v případě, že potřebujete doložit originál nebo úředně ověřenou kopii 

dokumentu.  

Autorizovaná konverze se provádí na kontaktních místech Czech POINT a je zpoplatněna 

(30 Kč za každou započatou stránku). 

 

Převod/konverze z listinné podoby do elektronické podoby (maximálně 150 stran): 

Zkonvertovaný dokument v elektronické podobě je předáván formou elektronické Úschovny 

Czech POINT (dostanete potvrzení o vložení dokumentu – vytištěné nebo zaslané do datové 

schránky).      

Konverzi nelze provést, např. pokud je:  
- dokument v listinné podobě opatřen plastickým textem nebo otiskem plastického 

razítka, 
- dokument v listinné podobě jedinečný (např. občanský průkaz, cestovní doklad, řidičský 

průkaz, apod.)… 
 
Převod/konverze z elektronické podoby do listinné podoby:  

- Pro převod je potřeba dokumenty odeslat z vaší datové schránky nebo  
- nahrát soubor ve formátu PDF, ZFO do elektronické Úschovny Czech POINT. V tomto 

případě doložíte potvrzení o vložení dokumentu do Úschovny.  

Na webových stránkách Czech POINT je k dispozici bezplatná služba „Ověření dokumentu před 

konverzí”, která vyhodnotí, zda konkrétní dokument formátu PDF, příp. datová zpráva 

obsahující přílohu formátu PDF splňuje podmínky pro provedení konverze z elektronické do 

listinné podoby. 

 

Více informací najdete: Informační portál pro cizince a Česká pošta – Czech POINT (včetně 

ceníku služby).  

 

 

 

 

UPOZORNĚNÍ: 
- Pokud podáváte žádost, oznamujete změnu datovou schránkou nebo emailem se 

zaručeným podpisem, je rozhodující datum odeslání a také dodržení stanovené lhůty. 
Vždy si raději ověřte, zda daný úkon není potřeba řešit osobně. 

- V případě, že za vás dokumenty datovou schránkou posílá někdo jiný, musíte mu udělit 
plnou moc. Plnou moc musíte podepsat buď zaručeným elektronickým podpisem, nebo 
fyzicky a následně ji převést do formátu autorizované konverze. 

POZOR! Pokud chcete prostřednictvím datové schránky zaslat vyplněný formulář 
s potřebnými dokumenty, je potřeba mít všechny přílohy ve formátu autorizované 

konverze! Prostý scan nemá platnost originálu! 
 

https://www.czechpoint.cz/public/
https://www.czechpoint.cz/uschovna/
https://www.czechpoint.cz/uschovna/
https://ipc.gov.cz/spravni-rizeni/podani-na-pracovisti-ministerstva-vnitra-poslat-postou-datovou-schrankou-emailem-se-zarucenym-elektronickym-podpisem/?iqTabs=%7B%220%22%3A1%7D
https://www.ceskaposta.cz/sluzby/egovernment/czechpoint/autorizovana-konverze-dokumentu

