Hledate si praci a nemate uspech?

SESTAVTE SI SPRAVNE SVUJ ZIVOTOPIS

Proc je Zivotopis dulezity? CV

Zivotopis je souhrn Vasi praxe, ktery Vam muze byt pfi I
hledani prace hodné napomocny.

Najdete mnoho podob, jak mlze Vas Zivotopis vizualné
vypadat. V kazdém pripadé by mél byt jasny a prehledny. E—
Zivotopis by nemél pfesahovat dvé strany A4.

Co se pisSe do zivotopisu za informace?

Kontaktni udaje Na co

jméno i pfijmeni, titul, adresa, telefon, email, datum t?
narozeni (dobrovolné), mizZete pfilozit i svou fotografii nézapomenout:
Pracovni zkusenosti Uvadéjte pouze pravdivé

serazuji se chronologicky od nejnovéjsi po nejstarsi, napiste

informace!
i od kdy do kdy trval pracovni pomér a stru¢né v bodech praci
popiste Spravna gramatika je
DosaZené vzdélani dalezita.
Uvadi se predevsim nejvyssi dosaiené vzdélani, vcetné
oboru a roku ukonceni. Pokud mate vzdélani nostrifikované, Pfed odeslanim si nechte
doporudujeme to uvést. Uvedte také absolvované kurzy, zZivotopis zkontrolovat.

Skoleni, zahranic¢nich staze.

Schopnosti a dovednosti .. .. .
Doporucujeme v zivotopise

zminit, zda mate volny nebo
podminény vstup na trh prace.

Jazykové znalosti

Pocitacové dovednosti

Vlastnite Fidicsky prikaz?

Uvedte, jestli jste fidi¢ aktivni nebo pasivni.
Zdjmy a konicky

Pokud posiléte iiVOtOpiS emailem, je vhodné do emailu pfipojit také motivacni

dopis. V motiva¢nim dopisu se mliZete vice rozepsat o tom, pro¢ mate o konkrétni praci zajem a proc

jste vhodnym kandidatem pravé Vy.

Motivacni dopis je rozsifeni Zivotopisu, a tak neni potfeba v ném informace opakovat. Mél by mit 3 -6
kratkych odstavcd. V motivacnim dopisu nezapomernte na osloveni a také na podékovani a rozlouceni.
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